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Persönliche Daten 

Geburtsdatum  01.01.1987 in Musterstadt 

Familienstand  Ledig 

Staatsangehörigkeit  Deutsch 

 

Beruflicher Werdegang 

07/2017 – heute  Projektleiterin im Geschäftsbereich Generalbau 

    Musterfirma AG, 12345 Musterstadt 

• Vorbereitung von Bauprojekten und Abstimmung mit 

Auftraggebern 

• Koordination des Projektteams  

• Kosten- und Termincontrolling 

 

07/2017 – heute  Junior-Projektleiterin 

    Beispiel-Firma GmbH, 12345 Musterstadt 

• Vorbereitung von strategischen 

Entscheidungsvorlagen für neue Projekte 

• Abstimmung von technischen Thematiken 

• Planung von und Mitwirkung an Workshops 

 

Schule & Studium 

09/2011 – 07/2015  Studium der Betriebswirtschaftslehre 

Musterhochschule, 12345 Musterstadt 

Abschlussnote: 1,7 

Bachelorarbeit: Thema der Abschlussarbeit 

 

2011    Abitur 

Musterschule, 12345 Musterstadt 
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Musterstraße 1 | 12345 Musterstadt | T: 01234/56789 | E: sabine.muster@buero.info 

 

Weiterbildung 

04/2018 – 07/2018  Weiterbildung zur Projektleiterin IHK 

    Beispiel-Bildungszentrum, Musterstadt 

 

Kenntnisse 

IT-Kenntnisse  Microsoft Office – Anwenderkenntnisse 

    Muster-Software – Grundkenntnisse 

Sprachkenntnisse  Deutsch – Muttersprache 

    Englisch – Fließend in Wort und Schrift 

Chinesisch – Grundkenntnisse 

Führerschein   Klasse B 

 

Interessen 

Ehrenamt   Trainerin der Bambini Hockey-Mannschaft 

    HC Musterverein 

Hobbys   Hockey, Reisen, Schwimmen 

 

Musterstadt, 03.10.2022 

Sabine Muster 


