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Michael Muster • Musterweg 1 • 12345 Musterstadt 

Beispiel-Schule 
Frau Manuela Musterfrau 
Beispielstraße 12 
12345 Beispielstadt  
 

Musterstadt, den 13.12.2022 

 

Entschuldigung wegen eines Termins 
 
 

Sehr geehrte Frau Musterfrau, 

 

wegen eines wichtigen Termins kann mein Sohn / meine Tochter am 

Donnerstag, TT.MM.JJJJ, nicht zu den ersten beiden Unterrichtsstunden 

erscheinen.  

 

Ich bitte Sie, dies zu entschuldigen. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

Michael Muster 
Michael Muster 


