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Muster-Firma GmbH | Musterstraße 1 | 12345 Musterstadt 

Frau Manuela Musterfrau 

Musterstraße 1 

12345 Musterstadt 

 

Musterstadt, den 09.08.2023 

 

Zahlungserinnerung 
 

Sehr geehrte Frau Musterfrau, 

 

wir hoffen, dieses Schreiben findet Sie, während Sie auf Ihrem neuen Sofa die Füße 

hochlegen. Gerne haben wir Ihnen dieses Sofa geliefert und aufgebaut. Leider haben wir 

dies bisher unentgeltlich getan. Zwar lieben wir unseren Job, doch auch wir müssen unsere 

Familien ernähren.  

 

Daher würden wir Sie bitten, den offenen Betrag in Höhe von XXX € auf das unten 

aufgeführte Konto zu überweisen. 

 

Wir wünschen Ihnen noch einen schönen Tag und senden Ihnen  

 

freundliche Grüße 

Mia Muster 
Assistentin der Geschäftsführung 


