Muster-Firma GmbH | MusterstrafBe 1| 12345 Musterstadt
Frau Manuela Musterfrau

Musterstrae 1
12345 Musterstadt

Musterstadt, den 08.11.2023

Absage Termin

Sehr geehrte Frau Musterfrau,

wir hatten fur den kommenden Donnerstag, TT.MM.J33J, ein personliches
Gesprach Uber unsere geplante Zusammenarbeit vereinbart. Leider bin ich
durch unvorhersehbare Umstande daran gehindert, unseren Termin wie
geplant wahrzunehmen.

Als alternative Termine schlage ich Ihnen entweder Freitag, TT.MM.J3J3J,15
Uhr, oder Dienstag, TT.MM.JJ3J, 11:30 Uhr, vor. Bitte teilen Sie mir mit, wann

es Ihnen am besten passt.

Bitte entschuldigen Sie die Verschiebung des Termins und maogliche

Unannehmlichkeiten, die damit verbunden sind.

Ich danke Ihnen fur Ihr Verstandnis und verbleibe

mit freundlichen GruRRe

Mia Muster

Assistentin der Geschaftsfuhrung

Muster-Firma GmbH Bankverbindung USt-IdNr..DE123456789
MusterstraBBe 1 Muster-Bank AG Finanzamt Musterstadt
12345 Musterstadt IBAN: DE12345678998765432100

0123 456789 BIC: ABCDEFGHIXXX

kontakt@buero.info
www.buero.info



