Abwesenheitsnotiz Urlaub Vorlage

Buero.info

Automatische Abwesenheitsnotiz

Sehr geehrte Damen und Herren,

vielen Dank fur Ihre Anfrage. Sie ahnen es schon — das ist eine automatisch versendete
E-Mail. Ich bin derzeit im Urlaub und erst ab dem TT.MM.JJJJ wieder zu erreichen.

Zwischenzeitlich wird Ihre Nachricht weder weitergeleitet noch gelesen.

Falls Sie ein dringendes Anliegen haben, wenden Sie sich bitte an meine Vertretung,
Frau Sandra Mustermann, die Sie unter s.mustermann@buero.info erreichen.
Ansonsten werde ich lhre E-Mail nach meiner Ruckkehr schnellstmdéglich beantworten.

Vielen Dank fur Ihr Verstandnis.

Mit freundlichen GrulRen

Anna Muster
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